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Zeugnis

Frau Martina Eichhom war vomn 01,05.1991 bis 31071898 als Dozentin und Kaufménnische
Ausbilderin in unsersem Untemehmen angestellt, Wir setzten Frau Eichhorn in den Filialen
Magdeburg, Merseburg sowie Berin ain.

Frau Eichhorns Tatigkeit umfabte folgende Aufgabengebiete

- Tj#hrige Lehrtétigkeit in Fortbildungs- und UmschulungsmaBnahmen fiir Erwachsene in den
Fachbereichen Rechnungswesen, Kosten- und Lelstungsrechnung, Kaufménnisches
Rechnen, Lohn/Gehaltsabrechnung sowie Finanzbuchhaltung mit der Software DATEV,
SBS und KHK

- Anwenderschulungen fir die Microsofi-Programme Waord und Excel

- Planung und Aufbereitung der Unterrichtsinhalle entsprechend Lehrgangskonzept

- Auswertung der Lektionen und Leistungsbeurteilung der Teilnehmer

- Mitarbeit an der Erarbeitung neuer Kurskonzepte und der dazugehdrigen
Einreichungsunteriagen

- Berufspraktische Ausbildung von Berufsanfiingern in den Berufen ,Blhrokaufmann/-frau®
sowie Kaufmann/-frau fir Birokommunikation®

= Planung, Organisation und Auswertung der Tatigkeiten gemil Ausbildungsrahmenplan in
der kaufménnischen Erstausbildung im Rahmen einer Ubungsfirma

- Leistungsbewertung der Auszubildenden

- Crganisation und Durchfihrung ausbildungsbegieitender Hilfen in Rechnungswesen und
Kaufménnischem Rechnen

- Unterstitzung bei der Vermittiung von Auszubildenden in Betriebe der Bariner Wirischaft

- Betreuung der Kooperationspartner und fachliche Beratung zu Fragen der Erstausbildung

Frau Eichhom erflillte Ihre Arbeitsaufgaben zu unserer vollsten Zufriedenheil, Sie arbeitete
selbstandig und griindlich. Aufiretende Fragen kldre Sie im Kollegenkreis. Ihre Lehrveranstattungen
waren gepragt durch fachliche Kompetenz und methodisches Geschick. Ihre umfangreiche Erfahrung
macht es Frau Eichhom méglich, neue Konzeple in kurzer Zeit vermitilungsgerecht aufzubereiten. (hr
Aufireten im Unterricht gegendber Schulungsteilnehmern und Auszubildenden isi dabel sicher und
dberzeugend. Das fihrie zu einer konstant hohen Akzeptanz ihrer Lehnatigkeit bei den Teilnehmern.

Frau Eichhorn nutzte jede Gelegenheit, ihre umfangreichen Fachkenntnisse auf kaufménnischem
Gebiel in die Lehrveranstaltungen und in die Ausbildungsarbeit in den kaufmannischen Ubungsfirmen
einzubringen und so die Arbeit abwechslungsreich und praxisnah zu gestalien,
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Das Verhaiten von Frau Eichhom zu den Kollegen, Teilnehmem sowie den Auszubildenden war stats
korrekt und hiflich. Den Vorgesetzien gegeniiber verhiell sie sich immer einwandfrei, sie is! engagier
und zuverlidssig. Fir Arbeitseinsdtze dber die verraglich vereinbarte Arbeilsreil hinauws stand Frau

Eichhom immer zur Verflgung. Fir die Austbung ihrer Tatigkeit in unserem Unternshmen nahm Sie
erhabliche 18gliche Fahrzeiten in Kaul.

Das Arbeitsverhaitnis von Frau Eichhorn endet am 31,07.1899 auf ihren Wunsch.
Wir bedavern diese Entscheidung, denn wir verlieren eine fachkompetente, engagiere und

ruvertdssige Mitarbeiterin. Wir danken Frau Eichhom fir die geleistete Arbeit in unsarem
Unternehmen und wiinschen ihr fir ihre berufliche und private Zukunft alles Gute!

Aushas,

Frank Nitzsclie Berlin, 31.07.1999
Leiter der Niederlassung
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